 Interpunkcja w zdaniu pojedynczym: 
1. Rozdziela się przecinkiem wypowiedzenia: 

   
przeciwstawne (ale, lecz, a, jednak, natomiast, zaś, )

wynikowe (więc, dlatego, toteż, zatem, przeto)

synonimiczne (czyli, to jest, to znaczy) 
Ubierała się skromnie, lecz elegancko.
Należy walczyć z przyczynami  przestępstw, a nie z samymi przestępcami. 

Wyjechali do dawnej stolicy Polski, czyli do Krakowa. 

To był Węgier, więc przyjaciel.

2. Nie rozdziela się przecinkiem wypowiedzeń łącznych (i, oraz, tudzież)







rozłącznych (albo, lub, bądź, czy)







wyłączających się (ani, ni)
Piszę piórem i długopisem.

Znalazł się między młotem a kowadłem. 

Umówiła się ze mną między siódmą a dziewiątą. 

Nie mógł poruszać ręką ani nogą. 

3. Jeżeli jednak te spójniki powtarzają się, na początku zdań składowych, przed powtórzonym spójnikiem umieszcza się przecinek:
Interesował się i filmem, i teatrem, i muzyką. 

Nie chcieli ani pieniędzy, ani jedzenia.

Czy do niej, czy do niego mamy jednakowo daleko. 

Porównania
On jest zdrów jak rydz.
Jak każde dziecko lubił się bawić. 

Miała nogi jakby z waty. 

Ola jest zdolniejsza niż Piotr. 

Rozkazywali mu niczym służącemu. 

Człon porównawczy oddzielamy przecinkiem, jeśli ma on charakter zwrotu wtrąconego          lub dopowiedzenia:

 Jutro podobnie jak dzisiaj mam bardzo dużo pracy.

Do ulubionych książek jak do przyjaciół wracamy. 

Przecinek stawia się też w tzw. porównaniach paralelnych 

(zarówno – jak i, tak – jak, równie – jak) 

W ostatnich latach stracili zarówno inteligencja,  jak i robotnicy.

Po polsku ubierali się zarówno mieszczanie, jak i szlachta.

Zarządzenie to dotyczy tak nauczycieli, jak naukowców. 
Interpunkcja w zdaniu złożonym:

4. Wypowiedzenia złożone połączone bezpośrednio (bez spójników) oddziela się zawsze   przecinkiem lub myślnikiem. Są to na ogół zdania współrzędne, rzadko – podrzędne.

Cała klasa wybiera się na wycieczkę, ja muszę zostać w domu.

Cała klasa wybiera się na wycieczkę  -  ja muszę zostać w domu. 

5.  W wypadku spójnikowych zdań złożonych współrzędnie rozstrzyga charakter połączenia        i spójnika.

Rozdziela się przecinkiem wypowiedzenia: 

przeciwstawne (ale, lecz, a, jednak, natomiast, zaś, )

wynikowe (więc, dlatego, toteż, zatem, przeto)

synonimiczne (czyli, to jest, to znaczy) 

Mają w tym roku za mało pieniędzy, więc nie wyjadą na wakacje.

Córka była udana, ale syn sprawiał same kłopoty.

6. Nie rozdziela się przecinkiem wypowiedzeń łącznych (i, oraz, tudzież)







rozłącznych (albo, lub, bądź, czy)







wyłączających się (ani, ni) 

Chyba dostanie na gwiazdkę wymarzony rower i będzie mógł trenować. 

Prezydent podpisze ustawę albo odeśle ją do poprawek.

Nie napiszę w tym tygodniu wypracowania ani nie odpocznę. 

7. Jeżeli jednak te spójniki powtarzają się, na początku zdań składowych, przed powtórzonym spójnikiem umieszcza się przecinek:

Chcieliby i mieć dobre stopnie, i nie uczyć się za dużo. 

Albo przyjdziesz do mnie wieczorem, albo się na Ciebie pogniewam. 

Ani nie poszedł do kina, ani nie wybrał się do teatru. 

Bywają też takie wypowiedzenia, w których spójniki typu i, albo, ani występują po zdaniu wplecionym. Wówczas przecinek lub myślnik umieszcza się przed tymi spójnikami, ponieważ całe wtrącenie trzeba ująć w dwa znaki interpunkcyjne. 

Chyba dostanie na gwiazdkę rower,  o którym tak marzył, i będzie mógł trenować. 

Prezydent podpisze ustawę,  tak długo dyskutowaną w parlamencie, albo odeśle ją do poprawek.

8. W wypowiedzeniu złożonym podrzędnie oddziela się zdanie podrzędne od nadrzędnego:

Ponieważ jesteś dzisiaj zdenerwowana, odpowiadasz słabo.

Kiedy przyjdę do domu, włączę telewizor.

Boli mnie głowa, bo za mało spałem. 

Marek, choć jest trochę chory, idzie do pracy. 

Zapis ten dotyczy też wypowiedzeń złożonych podrzędnie z imiesłowowym równoważnikiem zdania. 

Westchnąwszy, zabrał się do pracy. 

Przyszedłszy do szkoły, rozebrał się szybko w szatni. 

Rodzice, przygotowując obiad, dyskutowali zawzięcie. 

Piłkarze, wbiegłszy na boisko, rozpoczęli rozgrzewkę. 

Uczniowie, czytając, zerkali jednocześnie na tablicę. 

